
MOS Word & Excel® 365&2019講座 日程表

申込締切日 ： 8/1（火）

24

【KPC】 MOS Word 2019講座［夏期集中］ 【KAC】 MOS Word 2019講座［夏期集中］

申込締切日 ： 8/1（火）【KPC】 ポートアイランドキャンパス 【KAC】 有瀬キャンパス

申込締切日 ： 8/1（火）

【KPC】 MOS Excel® 2019講座［夏期集中］ 【KAC】 MOS Excel® 2019講座［夏期集中］

申込締切日 ： 8/1（火）【KPC】 ポートアイランドキャンパス 【KAC】 有瀬キャンパス

申込締切日 ： 24/1/30（火）

【KPC】 MOS Word 2019講座［春期集中］ 【KAC】 MOS Word 2019講座［春期集中］

申込締切日 ： 24/1/30（火）【KPC】 ポートアイランドキャンパス 【KAC】 有瀬キャンパス

申込締切日 ： 24/1/30（火）

【KPC】 MOS Excel® 2019講座［春期集中］

申込締切日 ： 24/1/30（火）【KPC】 ポートアイランドキャンパス 【KAC】 有瀬キャンパス

【KAC】 MOS Excel® 2019講座［春期集中］

回数 日付 時間 (※休憩10分含む) 学習内容

1 8/23(水) 9：30～10：30 1h オリエンテーション

2 10：40～12：50 2h 文書の作成と管理

3 8/24(木) 9：30～11：40 2h 文字・段落・セクションの書式設定1

4 12：30～14：40 2h 文字・段落・セクションの書式設定2

5 8/25(金) 9：30～11：40 2h 表やリストの作成1

6 12：30～14：40 2h 表やリストの作成2

7 8/28(月) 9：30～11：40 2h 参考資料の適用

8 12：30～14：40 2h オブジェクトの挿入と書式設定1

9 14：50～1７：00 2h オブジェクトの挿入と書式設定2

10 8/29(火) 9：30～11：40 2h 模擬試験1

11 12：30～14：40 2h 模擬試験2

12 14：50～1７：00 2h 模擬試験3

8月下旬 MOS 365&2019 Word  一般ﾚﾍﾞﾙ（ｱｿｼｴｲﾄ）試験

回数 日付 時間 (※休憩10分含む) 学習内容

1 8/24(木) 9：30～10：30 1h オリエンテーション

2 10：40～12：50 2h 文書の作成と管理

3 8/25(金) 9：30～11：40 2h 文字・段落・セクションの書式設定1

4 12：30～14：40 2h 文字・段落・セクションの書式設定2

5 8/28(月) 9：30～11：40 2h 表やリストの作成1

6 12：30～14：40 2h 表やリストの作成2

7 8/29(火) 9：30～11：40 2h 参考資料の適用

8 12：30～14：40 2h オブジェクトの挿入と書式設定1

9 14：50～1７：00 2h オブジェクトの挿入と書式設定2

10 8/30(水) 9：30～11：40 2h 模擬試験1

11 12：30～14：40 2h 模擬試験2

12 14：50～1７：00 2h 模擬試験3

8月下旬 MOS 365&2019 Word  一般ﾚﾍﾞﾙ（ｱｿｼｴｲﾄ）試験

回数 日付 講義時間 h 学習内容

1 9/1(金) 9：30～10：30 1h オリエンテーション

2 10：40～12：50 2h ワークシートやブックの作成と管理1

3 9/4(月) 9：30～11：40 2h ワークシートやブックの作成と管理2

4 12：30～14：40 2h セルやセル範囲の作成1

5 9/5(火) 9：30～11：40 2h セルやセル範囲の作成2

6 12：30～14：40 2h テーブルの作成

7 14：50～1７：00 2h 数式や関数の適用1

8 9/6(水) 9：30～11：40 2h 数式や関数の適用2

9 12：30～14：40 2h グラフやオフジェクトの作成1

10 14：50～1７：00 2h グラフやオフジェクトの作成2

11 9/7(木) 9：30～11：40 2h 模擬試験1

12 12：30～14：40 2h 模擬試験2

13 14：50～1７：00 2h 模擬試験3

9月上旬 MOS 365&2019 Excel®  一般ﾚﾍﾞﾙ（ｱｿｼｴｲﾄ）試験

回数 日付 講義時間 h 学習内容

1 9/7(木) 9：30～10：30 1h オリエンテーション

2 10：40～12：50 2h ワークシートやブックの作成と管理1

3 9/8(金) 9：30～11：40 2h ワークシートやブックの作成と管理2

4 12：30～14：40 2h セルやセル範囲の作成1

5 9/11(月) 9：30～11：40 2h セルやセル範囲の作成2

6 12：30～14：40 2h テーブルの作成

7 14：50～1７：00 2h 数式や関数の適用1

8 9/13(水) 9：30～11：40 2h 数式や関数の適用2

9 12：30～14：40 2h グラフやオフジェクトの作成1

10 14：50～1７：00 2h グラフやオフジェクトの作成2

11 9/14(木) 9：30～11：40 2h 模擬試験1

12 12：30～14：40 2h 模擬試験2

13 14：50～1７：00 2h 模擬試験3

9月上旬 MOS 365&2019 Excel®  一般ﾚﾍﾞﾙ（ｱｿｼｴｲﾄ）試験

回数 日付 時間 (※休憩10分含む) 学習内容

1 2/14(水) 9：30～10：30 1h オリエンテーション

2 10：40～12：50 2h 文書の作成と管理

3 2/15(木) 9：30～11：40 2h 文字・段落・セクションの書式設定1

4 12：30～14：40 2h 文字・段落・セクションの書式設定2

5 2/16(金) 9：30～11：40 2h 表やリストの作成1

6 12：30～14：40 2h 表やリストの作成2

7 2/19(月) 9：30～11：40 2h 参考資料の適用

8 12：30～14：40 2h オブジェクトの挿入と書式設定1

9 14：50～1７：00 2h オブジェクトの挿入と書式設定2

10 2/20(火) 9：30～11：40 2h 模擬試験1

11 12：30～14：40 2h 模擬試験2

12 14：50～1７：00 2h 模擬試験3

24年2月下旬 MOS 365&2019 Word  一般ﾚﾍﾞﾙ（ｱｿｼｴｲﾄ）試験

回数 日付 時間 (※休憩10分含む) 学習内容

1 2/15(木) 9：30～10：30 1h オリエンテーション

2 10：40～12：50 2h 文書の作成と管理

3 2/16(金) 9：30～11：40 2h 文字・段落・セクションの書式設定1

4 12：30～14：40 2h 文字・段落・セクションの書式設定2

5 2/19(月) 9：30～11：40 2h 表やリストの作成1

6 12：30～14：40 2h 表やリストの作成2

7 2/20(火) 9：30～11：40 2h 参考資料の適用

8 12：30～14：40 2h オブジェクトの挿入と書式設定1

9 14：50～1７：00 2h オブジェクトの挿入と書式設定2

10 2/21(水) 9：30～11：40 2h 模擬試験1

11 12：30～14：40 2h 模擬試験2

12 14：50～1７：00 2h 模擬試験3

24年2月下旬 MOS 365&2019 Word  一般ﾚﾍﾞﾙ（ｱｿｼｴｲﾄ）試験

回数 日付 講義時間 h 学習内容

1 2/28(水) 9：30～10：30 1h オリエンテーション

2 10：40～12：50 2h ワークシートやブックの作成と管理1

3 2/29(木) 9：30～11：40 2h ワークシートやブックの作成と管理2

4 12：30～14：40 2h セルやセル範囲の作成1

5 3/1(金) 9：30～11：40 2h セルやセル範囲の作成2

6 12：30～14：40 2h テーブルの作成

7 14：50～1７：00 2h 数式や関数の適用1

8 3/4(月) 9：30～11：40 2h 数式や関数の適用2

9 12：30～14：40 2h グラフやオフジェクトの作成1

10 14：50～1７：00 2h グラフやオフジェクトの作成2

11 3/5(火) 9：30～11：40 2h 模擬試験1

12 12：30～14：40 2h 模擬試験2

13 14：50～1７：00 2h 模擬試験3

24年３月上旬 MOS 365&2019 Excel®  一般ﾚﾍﾞﾙ（ｱｿｼｴｲﾄ）試験

回数 日付 講義時間 h 学習内容

1 2/29(木) 9：30～10：30 1h オリエンテーション

2 10：40～12：50 2h ワークシートやブックの作成と管理1

3 3/1(金) 9：30～11：40 2h ワークシートやブックの作成と管理2

4 12：30～14：40 2h セルやセル範囲の作成1

5 3/4(月) 9：30～11：40 2h セルやセル範囲の作成2

6 12：30～14：40 2h テーブルの作成

7 14：50～1７：00 2h 数式や関数の適用1

8 3/5(火) 9：30～11：40 2h 数式や関数の適用2

9 12：30～14：40 2h グラフやオフジェクトの作成1

10 14：50～1７：00 2h グラフやオフジェクトの作成2

11 3/6(水) 9：30～11：40 2h 模擬試験1

12 12：30～14：40 2h 模擬試験2

13 14：50～1７：00 2h 模擬試験3

24年３月上旬 MOS 365&2019 Excel®  一般ﾚﾍﾞﾙ（ｱｿｼｴｲﾄ）試験

※講義日程・時間、実施形式は大学の授業や講師等の都合により変更する場合があります。


